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Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) in
Villingen-Schwenningen
Beschreibung
Zur Verstärkung unserer Teams suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter für den
Verkaufsinnendienst (M/W/D)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Angebots- und Auftragsabwicklung
Betreuung und Beratung von nationalen und internationalen Kunden
Pflegen der Stammdaten und Preise im ERP-System
Terminüberwachung, Reklamationsbearbeitung und Gutschriftenerstellung
Planung, Organisation und Terminabstimmung der Aufträge zwischen der
Fertigung, Einkauf und Kunden
Erstellung aller notwendigen Fracht- und Zolldokumente

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann oder vergleichbare
Qualifikation
Gutes allgemeines und technisches Verständnis
ERP-System Kenntnisse von Vorteil
Freude am telefonischen Kundenkontakt
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sorgfältige und systematische Arbeitsweise
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Engagement, Belastbarkeit

Leistungen der Anstellung

30 Urlaubstage
Moderner & sicherer Arbeitsplatz
Flexible Arbeitszeiten
Jobrad
Monatlicher Tankgutschein
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Corporate Benefits – Attraktive Angebote bei zahlreichen Anbietern
Gemütliche Aufenthaltsräume & Kantine (Hofmann-Menü)
Bereitstellung von Arbeitskleidung

Arbeitgeber
Schlenker Spannwerkzeuge GmbH
& Co. KG

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Produktion / Fertigung

Arbeitsort
In der Lache 20, 78056, VS-
Schwenningen, Baden-
Württemberg, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
29 April 2026

Gültig bis
31.12.2026
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